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สรุปรายงานของภาระงานทางวิชาการ 

แบบสรปุการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ภาควิชาต้นสงักัด 

การดูแบบสรุปการประเมินผลภารงาน ภาควิชาต้นสังกัด แบ่งเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 

1. การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ภาควิชาต้นสังกัด กรณีดํารงตําแหน่งหัวหน้าภาค หรือ

คณะบดี 

2. การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ภาควิชาต้นสังกัด กรณีไม่ดํารงตําแหน่งหน้าภาค หรือ

คณบดี 

 

การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ภาควิชาต้นสังกัด กรณีดํารงตําแหน่งหัวหน้าภาค  

การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงาน ภาควิชาต้นสังกัด ในกรณีดํารงตําแหน่งหัวหน้าภาค หรือคณบดี มีข้ันตอนดังนี ้

1.) เลือกปีงบประมาณ 

2.) เลือกเมนู สรุปรายงาน  แบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ภาควิชาต้นสังกัด 

3.) กรณีผู้ใช้เป็นหัวหน้าภาควิชาหรือรองหัวหน้าภาควิชา ระบบจะแสดงหน้าจอในส่วนของการบันทึก

ข้อเสนอแนะกรณีไม่ผ่านตามเกณฑ์ การลงนาม และลงวันท่ี  พร้อมท้ังแสดงแบบสรุปการประเมินผล

มาตรฐานภาระงานทางวิชาการของภาควิชาต้นสังกัดข้ึนมาแสดง ให้ระบุข้อมูลต่างๆ ดังนี้ 

3.1)  ข้อเสนอแนะกรณีไม่ผ่านตามเกณฑ์ 

3.2)  เลือกผู้ลงนาม       

3.3)  ระบุวันท่ี โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

3.3.1) คลิกท่ี  

3.3.2) เลือกเดือน และปี โดยมีวิธีดังนี้ 

a. ระบุเดือน โดยหากต้องการลดเดือน ทําได้โดยคลิกท่ี  หน้าเดือน หรือหาก

ต้องการเพ่ิมเดือน ทําได้โดยคลิกท่ี  หลังเดือน 

b. ระบุปี โดยหากต้องการลดป ีคลิกท่ี  หน้าปี พ.ศ. หรือหากต้องการเพ่ิมปี 

คลิกท่ี  หลังปี พ.ศ. 

3.3.3) เลือกวันท่ี โดยคลิกท่ีวันท่ีท่ีต้องการ 

3.4)   บันทึกข้อมูล โดยคลิกท่ี   

3.5)   เม่ือระบบบันทึกข้อมูลแล้ว จะแสดงข้อความแจ้งให้ทราบ คลิกท่ี OK           
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4.) หากต้องการพิมพ์เอกสาร สามารถสั่งพิมพ์โดย คลิกท่ี  ระบบจะแสดงรายงาน หลังจากนั้นให้คลิกท่ี 

 

 

รูปท่ี 1 การดู/พิมพ์แบบสรุปการประเมินภาระงานทางวิชาการ ของภาควิชาต้นสังกัด 

 

 
รูปท่ี 2 การบันทึกข้อเสนอแนะ การลงนาม และลงวันท่ี  

ในแบบสรุปการประเมินผลมาตรฐานภาระงานทางวิชาการของหัวหน้าภาควิชา 
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รูปท่ี 3 การพิมพ์แบบสรุปการประเมินผลมาตรฐานภาระงานทางวิชาการ 
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การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ภาควิชาต้นสังกัด กรณีไม่ดํารงตําแหน่งหัวหน้าภาควิชา

หรือรองหัวหน้าภาควิชา 

การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ภาควิชาต้นสังกัด ในกรณีไม่ดํารงตําแหน่งหัวหน้าภาควิชา หรือ

รองหัวหน้าภาควิชา มีข้ันตอนดังนี ้

1.) ท่ีเมนูภาระงานทางวิชาการ คลิกท่ีเมนูย่อย สรุปรายงาน 

2.) เลือกปีงบประมาณ 

3.) ท่ี  เลือกเมนู แบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ภาควิชาต้นสังกัด 

4.) ระบบจะแสดงหน้าจอ แบบสรุปการประเมินผลมาตรฐานภาระงานทางวิชาการ และสามารถสั่งพิมพ์ได้ โดย

คลิกท่ี  

 

 

 

รูปท่ี 4 การดูแบบสรุปการประเมินภาระงานทางวิชาการ ภาควิชาต้นสังกัด กรณีไม่ดํารงตําแหน่งหัวหน้า/รองหัวหน้าภาควิชา 
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แบบสรปุการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ระดับภาควชิา 

การดูแบบสรุปการประเมินผลภารงาน ระดับภาควิชา มีข้ันตอนดังนี ้

1.) ท่ีเมนูภาระงานทางวิชาการ คลิกท่ีเมนูย่อย สรุปรายงาน 

2.) เลือกปีงบประมาณ 

3.) ท่ี  เลือกเมนู แบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ระดับภาควิชา 

4.) ระบบแสดงแบบสรุปการประเมินผลมาตรฐานภาระงานทางวิชาการของทุกภาควิชา ในคณะที่ผู้ใช้งานสังกัด

และสามารถสั่งพิมพ์ได้ โดยคลิกท่ี  

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 5 การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ระดับภาควิชา 
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แบบสรปุการประเมินผลภาระงาน ระดับคณะ 

การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ระดับคณะ กรณีดํารงตําแหน่งคณบดี  

การดูแบบสรุปการประเมินผลภารงาน ระดับคณะ มีข้ันตอนดังนี ้

1.) ท่ีเมนูภาระงานทางวิชาการ คลิกท่ีเมนูย่อย สรุปรายงาน 

2.) เลือกปีงบประมาณ 

3.) ท่ี  เลือกเมนู แบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ระดับคณะ 

4.) กรณีผู้ใช้เป็นคณบดี หรือรองคณบดี ระบบจะแสดงหน้าจอในส่วนของการบันทึกข้อเสนอแนะกรณีไม่ผ่าน

ตามเกณฑ์ การลงนาม และลงวันท่ี  พร้อมท้ังแสดงแบบรายงานมาตรฐานภาระงานทางวิชาการของภาควิชา

ต้นสังกัดข้ึนมาแสดง ให้ระบุข้อมูลต่างๆ ดังนี ้

4.1)  ข้อเสนอแนะกรณีไม่ผ่านตามเกณฑ์ 

4.2)  เลือกผู้ลงนาม       

4.3)  ระบุวันท่ี โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

4.3.1) คลิกท่ี  

4.3.2) เลือกเดือน และปี โดยมีวิธีดังนี้ 

a. ระบุเดือน โดยหากต้องการลดเดือน ทําได้โดยคลิกท่ี  หน้าเดือน หรือหาก

ต้องการเพ่ิมเดือน ทําได้โดยคลิกท่ี  หลังเดือน 

b. ระบุปี โดยหากต้องการลดป ีคลิกท่ี  หน้าปี พ.ศ. หรือหากต้องการเพ่ิมปี 

คลิกท่ี  หลังปี พ.ศ. 

4.3.3) เลือกวันท่ี โดยคลิกท่ีวันท่ีท่ีต้องการ 

4.4)   บันทึกข้อมูล โดยคลิกท่ี   

4.5)   เม่ือระบบบันทึกข้อมูลแล้ว จะแสดงข้อความแจ้งให้ทราบ คลิกท่ี OK           

5.) หากต้องการพิมพ์เอกสาร สามารถสั่งพิมพ์โดย คลิกท่ี  ระบบจะแสดงรายงาน หลังจากนั้นให้คลิกท่ี 
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รูปท่ี 6 การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ระดับคณะ 
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การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ระดับคณะ กรณีไม่ดํารงตําแหน่งคณบดีหรือรอง

คณบดี 

การดูแบบสรุปการประเมินผลภารงาน ระดับคณะ มีข้ันตอนดังนี ้

1.) ท่ีเมนูภาระงานทางวิชาการ คลิกท่ีเมนูย่อย สรุปรายงาน 

2.) เลือกปีงบประมาณ 

3.) ท่ี  เลือกเมนู แบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ระดับคณะ 

4.) ระบบจะแสดงแบบรายงานมาตรฐานภาระงานทางวิชาการ ตําแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์ 

และศาสตราจารย์ ของคณะท่ีผู้ใช้งานสังกัด คลิกท่ีรูปเคร่ืองพิมพ์เพ่ือสั่งพิมพ์เอกสาร 

 

 

 

รูปท่ี 7 การดูแบบสรุปการประเมินผลภาระงานทางวิชาการ ระดับคณะ-2 


