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การเพ่ิมภาระงานจากตําแหน่งบริหารในตารางข้อมูลใหม่  
การเพ่ิมภาระงานตําแหน่งบริหารจากข้อมูลในตารางข้อมูลใหม่ มีข้ันตอนดังนี้ 

1.) เลือกภาคการศึกษา 
2.) เลือกปีการศึกษา 
3.) เลือกข้อมูลงานบริหารท่ีต้องการคิดภาระงาน จากตารางข้อมูลใหม่ โดยคลิก  หน้าตําแหน่งบริหารท่ี

ต้องการคิดภาระงาน 

4.) คลิกปุ่ม  ระบบจะเพ่ิมการคํานวณภาระงานในตารางข้อมูลท่ีคิดภาระงาน  
 

 

 

 
รูปท่ี 1 แสดงข้ันตอนการเพ่ิมภาระงานบริหารจากตารางข้อมูลใหม่   
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การเพ่ิมภาระงานจากการดํารงตําแหน่งกรรมการและสภาข้าราชการ  
การเพ่ิมภาระงานจากการดํารงตําแหน่งกรรมการและสภาข้าราชการ มีข้ันตอนดังนี้ 

1.) เลือกภาคการศึกษา 
2.) เลือกปีการศึกษา 
3.) เลือกตําแหน่งกรรมการและสภาข้าราชการ 
4.) ระบุดํารงตําแหน่งต้ังแต่วันท่ี 
5.) ระบุสิ้นสุดวาระวันท่ี 

6.) คลิกปุ่ม  ระบบจะเพ่ิมการคํานวณภาระงานในตารางข้อมูลท่ีคิดภาระงาน 
 

 
 

 
รูปท่ี 2 แสดงข้ันตอนการเพ่ิมภาระงานบริหารจากการดํารงตําแหน่งกรรมการสภาข้าราชการ   
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การเพ่ิมภาระงานบริหารท่ีไม่มีในตารางข้อมูลใหม่ และไม่มีในฐานข้อมูล  
การเพ่ิมภาระงานบริหารท่ีไม่มีในตารางข้อมูลใหม่ และไม่มีในฐานข้อมูล (Input All) มีข้ันตอนดังนี้ 

1.) เลือกภาคการศึกษา 
2.) เลือกปีการศึกษา 
3.) เลือกตําแหน่งกรรมการและสภาข้าราชการเป็น “ตําแหน่งอ่ืนๆ” 
4.) ระบุดํารงตําแหน่งต้ังแต่วันท่ี 
5.) ระบุสิ้นสุดวาระวันท่ี 
6.) ป้อนตําแหน่งหลัง ระบุตําแหน่ง 
7.) เลือก เทียบเท่า 

8.) คลิกปุ่ม  ระบบจะเพ่ิมการคํานวณภาระงานในตารางข้อมูลท่ีคิดภาระงาน 
 

 

 

 
รูปท่ี 3 แสดงข้ันตอนการเพ่ิมภาระงานบริหารท่ีไม่มีในตารางข้อมูลใหม่ และไม่มีในฐานข้อมูล (Input All) 
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การลบภาระงานบริหาร 
การลบภาระงานบริหาร  สามารถทําได้โดย คลิกท่ี  หน้าภาระงานท่ีต้องการลบออก หากเป็นข้อมูลท่ีมาจาก

ตารางข้อมูลใหม่ ระบบลบออกจากการคํานวณภาระงาน และจะย้ายข้อมูลออกจากตารางข้อมูลท่ีคิดภาระงาน มาอยู่ใน
ตารางข้อมูลใหม่ แต่หากเป็นข้อมูลท่ีมาจากการ Input ระบบจะลบออกจากตารางข้อมูลท่ีคิดภาระงาน 
 

 
รูปท่ี 4 แสดงข้ันตอนการลบภาระงานบริหาร 

 


